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DEMANDA

Cémara Municipal de Catunda- Objeto: Prestacéo dos Servigos de Assessoria & Consultora
CE em Contabilidade Publica, Setor Pessoal, Licitagbes e
‘ Contratos e Governanga PUblica para Atender as

aaaaaa e RAL . s )

. A
Necessidades da Camara MuniCipai de Catunda-CE

Departamento Demandante: Camara Municipal de Catunda

Responsdvel pela Demanda: Mary Darlene Camelo de Lira

Cargo ou Funcg3o: Ordenadora de Despesas da Camara Municipal de Catunda-
CE

Solicito de Vossa Senhoria autorizar o setor competente a proceder com a contratacdao da
demanda discriminada abaixo:

DESCRICAO DO OBJETO

ITEM | CATMAT DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
Prestagdo dos servigos de assessoria e .
1 24503 | consultoria em contabilidade publica junto a MES 12

Camara Municipal de Catunda-CE

Prestagdo dos servicos de assessoria e
2 24503 | consultoria ao setor pessoal junto a CAmara MES 12
Municipal de Catunda-CE

Prestagdo dos servigos de assessoria e
3 24503 | consultoria em licitagdes e contratos junto a MES 12
Camara Municipal de Catunda-CE
Prestacio de servicos de assessoria e
4 24503 | consultoria em governanga publica junto a MES 12
Camara Municipal de Catunda/CE

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo de servicos de assessoria e consultoria em &reas como Contabilidade
Publica, Setor Pessoal, Licitacdes e Contratos, e Governanga Publica é essencial para atender
as necessidades da Camara Municipal de Catunda-CE.

A legislagdo brasileira, especialmente no ambito da gestdo publica, é complexa e est3
em constante atualizagdo. Contar com profissionais especializados garante que os atos
administrativos, orgamentarios e financeiros da Camara sejam realizados em conformidade com
a legislagdo vigente, como a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), Lei de Licitagdes e Contratos
(Lei n° 14,133/2021), e normas do Tribunal de Contas.

A contratagdo de uma assessoria em governanga publica é uma medida estratégica
para o fortalecimento da gestdo administrativa, financeira e operacional da cdmara municipal.
Essa iniciativa contribui para maior eficiéncia, transparéncia e alinhamento as demandas
sociais, reforgando o compromisso da gestdo publica com o desenvolvimento sustentdvel e a
exceléncia na prestacdo de Servigos.

A consultoria especializada contribui para a eficiéncia na gestdo de processos
administrativos e financeiros, como folha de pagamento, controle de despesas e receitas, e
gestdo de contratos. Isso reduz erros, previne irreqularidades e otimiza recursos ptblicos.

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Agude - Catunda - Ceara
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O gerenciamento de pessoal envolve questdes sensiveis, como ),

remuneracao, direitos trabalhistas e previdenciarios. Um suporte técnico adequado as ao
cumprimento das normas trabalhistas e evita litigios.

A assessoria especializada evita erros e irregularidades nos processos de licitagdo e
contratacdo, garantindo a selegao de fornecedores qualificados e assegurando que os contratos
publicos atendam ao interesse coletivo.

A prestacdo desses servigos proporciona capacitagdo continua aos servidores e
gestores, permitindo que a Camara adote praticas modernas e eficazes de administragdo
publica.

Portanto, a contratagao desses servigos justifica-se como uma medida estratégica para
assegurar a eficiéncia administrativa, a conformidade legal, a transparéncia e o aprimoramento
dos processos internos, contribuindo diretamente para o bom funcionamento da Camara
Municipal de Catunda-CE e para o atendimento das demandas da populagdo.

Catunda-CE, 20 de janeiro de 2025.

AUTORIZO, a vista das informagdes apresentadas e com observancia das normas
vigentes.

Mary Darlene Camelo de Lira
ORDENADORA DE DESPESAS

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Acude - Catunda - Ceara
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DESPACHO PARA PROVIDENCIAR ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Da: Camara Municipal de Catunda-CE
Ao: Setor de Planejamento das Contratagbes Administrativas
Att.: Sintia Jorge de Sousa

Assunto: Estudo Técnico Preliminar
Prezado(a) Senhor(a),

Tendo em vista a Autoridade Superior da Camara Municipal de Catunda-CE, haver
autorizado a demanda constante do Documento de Formalizagao de Demanda (DFD)
em anexo, venho através dessa, solicitar a formulagdo de Estudo Técnico Preliminar
(ETP), proveniente ao objeto pretendido, com vistas a subsidiar a contratagao.

Solicito ainda, que da conclusdo do referido Estudo Técnico, seja remetido a

Autoridade Competente, para se de acordo, emitir a devida aprovagdo e encaminhar
aos procedimentos adiante.

Catunda-CE, 20 de janeiro de 2025.

g el ol d i

Mary Darlene Camelo de Lira
ORDENADORA DE DESPESAS

, . Camara Municipal de Catunda "5E CAT
| CNPJ:35.049.428/0001-03 /

PROTOCOLO:

RECEBIDO EM: / / - ASS.:
SETOR DE PLANEJAMENTO

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Acude - Catunda - Ceara
camaracatunda@gmail.com



 Camara Municipal de Catunda '
CNPJ: 35.049.428/0001-03.

DESPACHO PARA PROVIDENCIAR PESQUISA DE PRECOS

Do: Setor de Planejamento das Contratacdes Administrativas
Ao: Setor de Compras

Att.: Rafael Alves Camelo

Assunto: Solicitacio de Pesquisa de Precos

Prezado(a) Senhor(a),

Tendo em vista a Autoridade Superior da Camara Municipal de Catunda-CE, haver autorizado a
demanda constante do Documento de Formaliza¢ao de Demanda (DFD) em anexo, venho através
dessa, solicitar a obtengdo de cesta de precos para a composi¢ao de estimativa mercadologica,
preferencialinente no ambito dos Orgaos ¢ entidades da Administracao Pablica.

Aguardo retorno para dar continuidade aos trabalhos, contando com sua colaboragio e apreco,
deixando votos de estima consideragao.

Catunda-CE, 20 de janeiro de 2025.

% -
Sintia Jorge de Sousa i
RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

PROTOCOLO:
RECEBIDOEM: _ /_ / # ASS.:
SETOR DE COTACAO

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Acude - Catunda - Ceara
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DESPACHO DE COMUNICAGAO
OBTENCAO DE PESQUISA DE MERCADO

Aos cuidados do Setor de Planejamento das Contratagdes Administrativas
Ref.: Pesquisa de Pregos Mercadoldgica

Prezado(a) Senhor(a),

Conforme anterior solicitagdo de Vossa Senhoria, encaminho-lhe, em anexo, a pesquisa
mercadoldgica contendo a cesta de pregos para compor a média de mercado, referente ao
objeto do Documento de Formalizagdo de Demanda, compreendendo a PRESTACAO DOS
SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE PUBLICA, SETOR PESSOAL,
LICITACOES E CONTRATOS E GOVERNANCA PUBLICA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE CATUNDA-CE, para atender as necessidades dessa administragdo com
0 objeto pretendido.

Catunda-CE, 20 de janeiro de 2025.

fautl L {pmtly

Rafael Alves Camelo
RESPONSAVEL PELA PESQUISA DE PRECOS

PROTOCOLO:
RECEBIDOEM: __ /_/ - ASS.:
SETOR DE PLANEJAMENTO

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Agude - Catunda - Ceara
camaracatunda@gmail.com




Camara Municipal de Catu
CNPJ: 35.049.428/000

Nota Tecnica

Pesquisa de precos N° 202501210005

Unidade responsavel
Camara Municipal de Catunda
Cémara Municipal de Catunda

Chave de Acesso
fc77af9-adfl1-4dbf-a21a-0f8027630264 :

Data da Finalizagao

21/01/2025

Responsavel
Rafael Alves Camelo

Caso deseje validar os dados desta pesquisa, acesse o seguinte endereco:
precodereferencia.m2atecnologia.com.br/validacoes/validar_pesquisa/?
codigo=fc771af3-adfi-4dbf-a21a-0f8027630264

O objeto da presente contratagdo € a Prestagdo dos Servicos de Assessoria e Consultoria em
Contabilidade Publica, Setor Pessoal, Licitagdes e Contratos e Governanga Publica para Atender as
Necessidades da Camara Municipal de Catunda-CE.

A contratagdo de servigos de assessoria e consultoria em areas como Contabilidade Publica, Setor Pessoal,

Licitagbes e Contratos, e Governanga Plblica é essencial para atender as necessidades da Camara Municipal de Catunda-CE.

A legislacao brasileira, especialmente no &mbito da gestdo publica, & complexa e esta em constante atualizagao.

Contar com profissionais especializados garante que os atos administrativos, orgamentarios e financeiros da Camara sejam
realizados em conformidade com a legislagao vigente, como a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), Lei de Licitagoes e
Contratos (Lei n? 14.133/2021), e normas do Tribunal de Contas.

A contratagdo de uma assessoria em governancga publica é uma medida estratégica para o fortalecimento da gestéo

administrativa, financeira e operacional da camara municipal. Essa iniciativa contribui para maior eficiéncia, transparéncia e
alinhamento as demandas sociais, reforcando o compromisso da gestdo publica com o desenvolvimento sustentavel e a
exceléncia na prestagao de servigos.

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Agude - Catunda - Ceara
camaracatunda@gmail.com
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A consultoria especializada contribui para a eficiéncia na gestao de processos administrativos e financeiros, como
folha de pagamento, controle de despesas e receitas, e gestao de contratos. Isso reduz erros, previne irregularidades e otimiza
recursos publicos.

O gerenciamento de pessoal envolve questoes sensiveis, como contratagdo, remuneracdo, direitos trabalhistas e
previdenciarios. Um suporte técnico adequado assegura o cumprimento das normas trabalhistas e evita litigios.

A assessoria especializada evita erros e irregularidades nos processos de licitacdo e contratagdo, garantindo a
selegao de fornecedores qualificados e assegurando que os contratos publicos atendam ao interesse coletivo.

A prestagdo desses servigos proporciona capacitagdo continua aos servidores e gestores, permitindo que a Camara
adote praticas modernas e eficazes de administragao publica.

Porianio, a coniratagao desses servigos jusiifica-se como uma medida esiraiégica para assegurar a eficiéncia adminisirativa, a
conformidade legal, a transparéncia e o aprimoramento dos processos internos, contribuindo diretamente para o bom
funcionamento da Camara Municipal de Catunda-CE e para o atendimento das demandas da populagao

2.1. Parametros utilizados na defini¢do do Valor estimado

Para a definicdo do valor estimado da contratagdo, foram aplicados os seguintes parametros
conforme IN SEGES/ME n° 65/2021:

e Artigo 5° Inciso Il: contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizacdo de pregos
correspondente;.

O gréfico abaixo representa a distribui¢cdo dos parametros utilizados para definir o valor estimado.

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Agude - Catunda - Ceara
camaracatunda@gmail.com



Distribuicao dos Parametros Utilizados

Fontes Similares

A analise dos dados permite observar a importancia de cada parametro na estimativa de precos,
oferecendo maior confiabilidade ao processo.

2.2. Prioridade nas consultas aos sistemas oficiais e contratagoes publicas

Em conformidade com o artigo 5°, §1°, da IN SEGES/ME n° 65/2021, a pesquisa de pregos priorizou
exclusivamente a consulta aos sistemas oficiais de precos do governo e contratagdes publicas
similares realizadas anteriormente. O Painel de Precos do governo e o banco de pregos em salde
forneceram valores de referéncia confiaveis para servigos de manutencao e substituicdo de pegas,
consolidando uma base solida de precos praticados no setor publico.

e

Além disso, a andlise de contratagdes semelhantes realizadas por outros 6érgaos no ultimo ano
permitiu uma comparagao contextualizada dos valores praticados recentemente. Dada a
adequacdo dos dados encontrados nessas fontes para o objeto desta contratagdo, optou-se por
nao realizar pesquisa direta com fornecedores, uma vez que os valores obtidos sao considerados
representativos e suficientemente atualizados para a composicao do prego estimado.

2.3. Consideracao do minimo de trés cotagoes

Para garantir a precisdo e a confiabilidade na definicdo do valor estimado, foram analisados pregos
obtidos a partir de cotagdes validas, em conformidade com as parametros definidas no item 2.1
desta Nota Técnica. Esse procedimento busca garantir que o valor estimado seja fundamentado
em informagdes consistentes, refletindo as condicdes reais do mercado e alinhando-se as
melhores préticas de contratagao publica.

Sempre que possivel, o projeto foi realizado com base em um conjunto de trés ou mais cotagdes
obtidas de fontes confidveis e representativas do mercado. Essa abordagem promove uma
amostragem robusta, conferindo maior precisdo ao valor estimado e assegurando a
representatividade do levantamento de precos. Além disso, tal pratica reforca a transparéncia e a
fundamentacao técnica do processo de contratacdo, cumprindo os principios de economicidade e
de eficiéncia.

Conforme definido no item 2.1 desta Nota Técnica, as cotagdes foram selecionadas e evidenciadas
de modo a excluir pregos inexequiveis, inconsistentes ou esperados elevados, garantindo que o
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Camara Municipal de Ca
CNPJ: 35.049.428/000}

valor estimado seja construido com base em dados de qualidade e condi¢cdes com a realidade
mercadoldgica. Essa metodologia também visa evitar distorgcdes que possam comprometer a
regularidade do processo licitatério.

Esse método reforca o compromisso com uma gestdo publica responsavel, promovendo a
aplicacdo criteriosa dos recursos publicos e garantindo que o processo licitatério seja prorrogado
com o devido rigor técnico e alinhamento as normas aplicaveis.

A tabela a seguir apresenta os pregos coletados, discriminando as fontes e evidenciando a
diversidade dos dados para uma visdo abrangente do mercado.

- 2

ESPECIFICAGAC:

Prestacao dos servigos de assessoria e consultoria em contabilidad

7654903 Z. M. SERVICOS DE CONTABILIDADE LTDA Exequivel

12 Camara Municipal de Umirim M2A Compras 10/01/2025 10.150,00

PAIVA CENTRO DE SERVICOS CONTABILIDADE PUBLICAE
EMPRESARIAL EIRELI

7654916

13 Camara Municipal de Alto Santo M2A Compras 07/03/2024 10.500,00

7654228 CONIMANCA SERVICOS LTRA Exequive!

ESPECIFICACAC:
Prestacao dos servigos de assessoria e consultoria ao setor pessoal junto a Camara Municipal de Catunda-CE

&

12,00 Més 3 45826  580% 7.44174 8.358,26

21 Eusébio TCE-CE 26/08/2024 8.400,00

7655073 "2 COMERCIO E SERVICCS DE ELETRONICOS LTDA Exequivel

22 Sec.Planejamento,Administracao e Gestao-SEPLAG M2A Compras 09/07/2024 7.800,00

7655427 RH PARENTE ASSESSORIA E PROCESSAMENTO DE DADOS Exequivel

B e e e G e e e i Gl e o s P e e S L e e
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Camara Municipal de Ca
CNPJ: 35.049.428/00)

Compras Municipais-CE 27/03/2024 7.500,00

7655447 ROMARIO PINHEIRO NOBRE FALCAO Exequivel

FSPECIFICAGAD:
Prestagdo dos servigos de assessoria e consultoria em licitagdes e contratos junto a Camara Municipal de Catunda-CE

12,00 Més 3 28868  3,69% 7.544,65 8122,01

31 FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO Compras Municipais-PA 02/10/2024 8.000,00

7655614 MACIEL & RODRIGUES ADVOGADOS ASSOCIADOS Exequivel

32 CONS. SAUDE DA MICRORREGIAO DE ITAPIPOCA Compras Municipais-CE 27/03/2024 8.000,00

7655563 M C ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA Exequivel

33 CAMARA MUNICIPAL DE TRAIRAO Compras Municipais-PA 23/02/2024 7.500,00

7655665 DEBORAH JORDANNA COSTA SOCIEDADE INDIVIDUAL DE

ivel
ADVOCACIA Exequivel

12,00 Més 8 80829  994% 7.325,04 8.941,62

4.1 Ubajara TCE-CE 07/08/2024 7.400,00

7655716 JUSCELINO VIEIRA BEZERRA Exequivel

42  Jaguaribara TCE-CE 10/05/2024 9.000,00

7655737 LICICAP ASSESSORIA E CONSULTORIA EM LICITACOES LTDA Exequivel

4.3 Pacajus TCE-CE 29/01/2024 8.000,00

AMBITO PUBLICO ASSESSORIA EM LICITACOES E GESTAO

7655763 PUBLICA Exequivel

Esta tabela reflete uma andlise abrangente dos precos praticados, incluindo fontes

governamentais e cotagdes do setor privado, permitindo uma analise critica e comparativa dos
valores.

O grafico abaixo representa as classificagdes gerais dos pregos coletados.

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Agude - Catunda - Ceara
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Camara Municipal de Cat
CNPJ: 35.049.428/00

Distribuicao dos tratamentos de pregos coletados

Exequiveis

4.1. Justificativa para o uso de um Unico método

Para a obtencdo do preco estimado, foi aplicado exclusivamente o método de média aritmética
em toda a pesquisa. Esse método foi escolhido como o mais adequado para estimar o valor dos
itens, considerando a homogeneidade das cotagbes obtidas e a consisténcia das variacdes entre
os valores.

e Média aritmética: Optou-se pela média aritmética para assegurar um valor representativo e
equilibrado para todos os itens, dado que as cotagdes apresentaram variagdo moderada. A média
proporciona uma visdo centralizada do mercado e evita distorgbes causadas por valores
isoladamente altos ou baixos.

A aplicacdo de um Unico método trouxe uniformidade a pesquisa, garantindo uma estimativa
confidvel e adequada para todos os itens, cumprindo com os principios de eficiéncia e
economicidade.

4.2 Exclusdo de valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados

Durante o processo de coleta e analise das cotagdes, alguns valores foram excluidos do calculo do
preco de referéncia, pois se mostraram incompativeis com a realidade de mercado e ndo
atendiam aos critérios de exequibilidade e representatividade. Essa exclusao foi fundamentada na
necessidade de obter uma estimativa precisa e confidvel, que reflita os precos praticados no setor
e garanta a viabilidade do objeto da contratacao.

A andlise critica dos valores coletados levou em conta fatores como a média de mercado, a
variacdo percentual em relacdo as outras cotagdes e a adequacéo do valor as condicdes reais de
execucdo. Dessa forma, os valores que se mostraram excessivamente altos ou baixos foram
desconsiderados, uma vez que poderiam distorcer a estimativa final e comprometer a
economicidade e eficiéncia da contratagao publica.

Abaixo, a tabela apresenta os valores excluidos, a caracterizagao de cada exclusao e a justificativa

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Agude - Catunda - Ceara
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Camara Municipal de Cat
CNPJ: 35.049.428/004

detalhada:

Essas exclusdes foram essenciais para assegurar que o preco de referéncia esteja alinhado com as
condicdes reais de mercado, evitando que valores desproporcionais afetem negativamente a
contratacdo. Ao desconsiderar valores excessivos, garantimos que o custo final ndo inclua
sobreprecos que poderiam resultar em desperdicio de recursos publicos. Da mesma forma, ao
excluir valores inexequiveis, mitigamos o risco de contratar servigos que nao possam ser realizados
conforme o objeto contratado, preservando a qualidade e a adequagao da execugao.

Essa andlise seletiva dos valores, com base na representatividade e exequibilidade, reforgca o
compromisso da Administragdo com uma estimativa de preco que seja realista, justa e que
contribua para uma contratagao publica eficiente e responsavel.

5.1. Memoria de célculo

1- Prestacao dos servigos de assessoria e
consuitoria em contabiiidade pubiica junto a 12,0 Media 10.116,67
Camara Municipal de Catunda-CE

2z

s
=

400,04

2 - Prestacdo dos servicos de assessoria e
consultoria ao setor pessoal junto a Camara 120 Média 7.900,00 94.800,00
Municipal de Catunda-CE

3 - Prestagdo dos servigos de assessoria e
consultoria em licitagdes e contratos junto a 120 Média 7.833,33 93.999,96
Camara Municipal de Catunda-CE

4 - Prestagdo de servigos de assessoria e consultoria
em governanca publica junto a Camara Municipal 12,0 Média 813333 9759996
de Catunda/CE

5.2. Conclusao

O preco estimado para a contratacdo é de R$ 407.799,96 (quatrocentos e sete mil, setecentos e
noventa e nove reais € noventa e seis centavos) por servico. Esse valor, resultado de uma pesquisa
de mercado ampla e criteriosa, reflete uma estimativa alinhada com as préaticas atuais do setor e
assegura que o processo licitatdrio seja fundamentado em valores justos e realistas.

Certifica-se, assim, que o preco estimado atende aos requisitos de vantajosidade e economicidade
exigidos pela Administracdo, promovendo uma contratagdo publica eficiente e em conformidade
com o interesse pubilico.

6.1. A presente pesquisa de pregos foi conduzida por: Rafael Alves Camelo, matricula n°.

Catunda, 21 de janeiro de 2025

/

afael Alves Camelo
RESPONSAVEL PELA PESQUISA DE PRECOS

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Agude - Catunda - Ceara
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1. INFORMACOES BASICAS

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratacio de solugio que atendera a necessidade nele especificada.

O objetivo principal ¢ estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor
solugdao para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administracio Pablica.

2. OBJETIVO DA CONTRATACAO

O presente ETP tem como objetivo: Prestacio dos Servicos de Assessoria ¢ Consultoria em
Contabilidade Publica, Setor Pessoal, Licitacoes e Contratos e Governanga Publica para Atender
as Necessidades da Camara Municipal de Catunda-CE

3. AREA REQUISITANTE

Camara Municipal de Catunda-CE, tendo como responsavel a Ordenadora de Despesas, a
Senhora, Mary Darlene Camelo de Lira.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagao de servicos de assessoria e consultoria em areas como Contabilidade Pablica, Setor
Pessoal, Licitacoes e Contratos, e Governanca Puablica € essencial para atender as necessidades da
Camara Municipal de Catunda-CE.

A legislacao brasileira, especialmente no ambito da gestao puablica, ¢ complexa e esta em
constante atualizagdo. Contar com profissionais especializados garante que os atos
administrativos, or¢amentarios e financeiros da Camara sejam realizados em conformidade com
a legislacao vigente, como a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), Lei de Licitagdes e Contratos
(Lei n®14.133/2021), e normas do Tribunal de Contas.

A contratagio de uma assessoria em governanca publica ¢ uma medida estratégica para o
fortalecimento da gestio administrativa, financeira e operacional da cimara municipal. Essa
iniciativa contribui para maior eficiéncia, transparéncia ¢ alinhamento as demandas sociais,
reforcando o compromisso da gestao publica com o desenvolvimento sustentavel e a exceléncia
na prestacdo de servicos.

A consultoria especializada contribui para a eficiéncia na gestao de processos administrativos e
financeiros, como folha de pagamento, controle de despesas e receitas, e gestao de contratos. Isso
reduz erros, previne irregularidades e otimiza recursos ptblicos.

O gerenciamento de pessoal envolve questoes sensiveis, como contratacao, remuneragao, direitos
trabalhistas e previdenciarios. Um suporte técnico adequado assegura o cumprimento das
normas trabalhistas e evita litigios.

A assessoria especializada evita erros e irregularidades nos processos de licitagao e contratagao,
garantindo a selecdo de fornecedores qualificados e assegurando que os contratos publicos
atendam ao interesse coletivo.

A prestacio desses servicos proporciona capacitagdo continua aos servidores e gestores,
permitindo que a Camara adote praticas modernas e eficazes de administracao publica.
Portanto, a contratacio desses servicos justifica-se como uma medida estratégica para assegurar
a eficiéncia administrativa, a conformidade legal, a transparéncia e o aprimoramento dos
processos internos, contribuindo diretamente para o bom funcionamento da Camara Municipal
de Catunda-CE e para o atendimento das demandas da populacao.

5. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Natureza da Contratacao:

O objeto a ser contratado nesse plano enquadra-se na categoria de servico comum, de natureza
continuada, em conformidade com o disposto na Lei Federal n?14.133/21, por possuir padrdes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado.
Duraciao do Contrato:

O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 1 (um) ano, contado da data da sua assinatura,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021. O contrato oferece
maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a prorrogagao contratual.
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Requisitos Necessarios:
Sao requisitos para o atendimento da demanda:

v" A equipe contratada deve ser formada por profissionais capacitados e experientes, com
conhecimentos especificos nas areas de contabilidade publica, licitacoes, contratos, setor
pessoal e governanca publica.

v Os profissionais devem estar devidamente registrados no respectivo Conselhos de
Classe.

v" Os especialistas em respectivas areas, devem estar familiarizados com a Legisla¢io
correlata com a execucio do respectivo item.

v" A empresa ou profissional contratado deve apresentar comprovagio de experiéncia em
prestar servicos semelhantes para outras instituicoes publicas, preferencialmente no
ambito municipal.

v" Conhecimento atualizado sobre o respectivo servico a ser prestado.

Relevancia dos Requisitos Estipulados:

Os requisitos solicitados sao indispensaveis pois possibilitardo a correta execugio dos recurses
publicos desta casa legislativa

Sustentabilidade:

O objeto nao possui padroes de sustentabilidade.

Subcontratacao:

Nao ¢ admitida a subcontratacio do objeto contratual.

Garantia da contratacao:

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atender a demanda objeto desta contratacio buscou-se outros tipos de solugio disponiveis
no mercado, que seriam:

Prestagao dos Servicos de Assessoria e Consultoria em para Atender as Necessidades da Camara
Municipal de Catunda-CE

Solucao A: servicos de assessoria e consultoria em Contabilidade Pablica, Setor Pessoal,
Licitacdes e Contratos e Governanca Publica dos Atos Administrativos em Geral por Pregio
Eletronico.

Solucio B: servicos de assessoria e consultoria em Contabilidade Puablica, Setor Pessoal,
Licitacoes e Contratos e Governanga Publica dos Atos Administrativos em Geral por
Concorreéncia;

Solucao C: servicos de assessoria e consultoria em Contabilidade Publica, Setor Pessoal,
LA e Pralslia Arime A diiimics
j §

Licitagdes ¢ Contratos ¢ Governanga Pablica dos Atos Administrativos em Geral por
processo de Dispensa Eletronica;

Solucdo D: servicos de assessoria e consultoria em Contabilidade Publica, Setor Pessoal,
Licitagdes e Contratos e Governanca Publica dos Atos Administrativos em Geral por
processo carona de 6rgao Municipal, Estadual ou Federal;
A solucao “A” foi a escolhida, pois a administracio contratard servicos que atenderd
perfeitamente as atividades precipuas da administracdo com dispéndios mais economico.
Destarte, a solucdo nio se amolda na alternativa “b” uma vez que ndo se trata de servigos
especiais, e tampouco com as alternativas “c” e “d” em razao de nio haver encontrado ata de
registro de precos compativel com a demanda pretendida.
E dado o tipo de objeto, a modalidade indicada é o Pregao na sua forma eletronica, sendo a mais
adequada para esse tipo de contratagio, definida no art. 28, inciso [, da Lei n.14.133/21.
Nazo ha situagio restritiva de mercado em relacio a quantidade de prestadores de servico aptos a
participar da competicao.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucao escolhida € a contratacio de Prestacdo de Servicos de Assessoria e Consultoria em Contabilidade
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Pregdo Eletronico por 1 (um) ano, para que a contratacio produza resultados pretendidos pela\
Administracao.
8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

A gestao publica e administrativa opera em ciclos anuais, acompanhando o calendario fiscal e
orcamentario. A continuidade dos servigos ao longo de 12 meses ¢ essencial para acompanhar e
assessorar todas as etapas do planejamento, execugao e prestagao de contas das agdes realizadas
no exercicio e garantir o suporte técnico em periodos criticos, como fechamento de exercicios
fiscais, analise de cumprimento de metas e prestacao de contas aos 6rgaos fiscalizadores.

A complexidade dos procedimentos administrativos e das normas juridicas exige
acompanhamento constante para responder a demandas pontuais e emergenciais de maneira agil,
assim como para prevenir falhas em processos administrativos e execucao de despesas publicas e
para fornecer suporte estratégico para decisoes criticas ao longo de todo o ano.

A legislagao e a jurisprudéncia aplicaveis a gestdo publica e aos procedimentos administrativos
estao em constante evolucdo. Um contrato com duragao de 12 meses permite a adaptagio
continua as novas exigéncias, garantindo que os processos estejam sempre alinhados as normas
vigentes.

A duracao de 12 meses garante que a consultoria e assessoria abarquem todas as demandas
recorientes ¢ sazonais, como o devido suporte durante a elaboragdo de pecas orcamentarias ¢
planejamento anual e a analise e orientagio sobre a execucio de despesas em periodos especificos,
bem como para atendimento as exigéncias de fiscalizagao e auditoria interna e externa.

Com base nesses fatores, a contratacao de servicos de assessoria e consultoria pelo periodo de 12
meses € justificada como a melhor estratégia para atender as necessidades técnicas e operacionais
do 6rgio contratante, assegurando a cficiéncia, regularidade e conformidade dos procedimentos

administrativos e da gestdo publica.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Foi utilizado como metodologia do prego de referéncia a Média de Precos, e como parametro de
pesquisa, contratacOes similares em outros orgios da administragdo puablica, conforme as
memorias de calculoe e dos documentos anexo a esse ETP, conforme as consideracdes de método
estatistico aplicado.

Consolidacao do Orcamento Estimado:

CATSE VALOR VALOR
ITEM R ESPECIFICACAO UND | QTD | ESTIMADO | ESTIMAD
MENSAL OTOTAL

TIPO DE

PRESTACAO DOS SERVICOS
DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM .
CONTABILIDADE  PUBLICA
JUNTO A CAMARA
MUNICIPAL DE CATUNDA-CE

1 24503

AMPLA
MES 12 10.116,67 121.400,04 PARTICIPACA

PRESTACAO DOS SERVICOS

PESSOAL JUNTO A CAMARA
MUNICIPAL DE CATUNDA-CE

DE ASSESSORIA E AMPLA
2 24503 | CONSULTORIA AO SETOR | MES 12 7.900,00 94.800,00 PARTICIPACA

PRESTACAO DOS SERVICOS
DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA EM
LICITACOES E CONTRATOS
JUNTO A CAMARA
MUNICIPAL DE CATUNDA-CE

3 24503

AMPLA
MES 2 7.833,33 93.99996 | PARTICIPACA

PRESTACAO DE SERVICOS DE

JUNTO A CAMARA
MUNICIPAL DE CATUNDA/CE

ASSESSORIA E CONSULTORIA . AMPLA
4 24503 | EM GOVERNANCA PUBLICA | MES 12 8.133,33 97.599,96 PARTICIPACA
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10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Em exame da natureza dos itens que ora se pretende adquirir nessa contratagio, nio se verifica
quaisquer especificidades que venham exigir seu agrupamento, devendo prevalecer a regra geral
de parcelamento como forma de garantir a ampla concorréncia.

1. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para esta solugao nao ha contratacoes que guardam relagio/afinidade/dependéncia com o objeto
da contratagio pretendida, sejam elas ja realizadas ou contratagoes futuras.

12. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

O objeto desta solugdo consta na listagem do Plano de Contratagao Anual (PCA) vigente. Assim,
resta demonstrado o alinhamento entre a contratacao e o planejamento desta administragao.

13. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagio do objeto além de atender as demandas conforme sustentadas nas motivacoes
demonstradas no DFD ira contemplar os seguintes resultados:

Contabilidade Pablica

. Regularidade fiscal e contabil: Garantir que todas as atividades financeiras e contabeis
da Camara estejam em conformidade com as normas e exigéncias do Tribunal de Contas e da
legislacao vigente.

. Otimizacao de recursos publicos: Implantacio de boas praticas contabeis para
assegurar o uso eficiente e responsavel do or¢amento pablico.
. Elaboracao de relatorios obrigatorios: Producio de balancetes, balangos e relatorios de

gestao fiscal de forma precisa e dentro dos prazos legais.

Setor Pessoal

. Conformidade trabalhista: Adequagio da gestao de pessoal as exigéncias da legislacao
trabalhista e previdenciaria, evitando penalidades.

. Gestdo de folha de pagamento: Elaboracio e acompanhamento correto da folha de
pagamento, incluindo célculos de beneficios, encargos e retengoes obrigatorias.

° Capacitagao e organizac¢ao: Orientagao na estruturacao e capacitacao dos servidores
para maior eficiéncia administrativa.

Licitacoes e Contratos

. Regularidade nos processos licitatorios: Realizag¢io de processos de licitacio em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos), garantindo a
transparéncia, isonomia e economicidade.

. Gestao de contratos: Monitoramento de contratos administrativos para assegurar a
execucao coireta dos servigos ou fornecimentos pactuados.
. Mitigacao de riscos legais: Redugio de falhas ou irregularidades em licitacoes e

contratos que possam gerar sangoes ou prejuizos para a Camara.

Governanca Pablica

o Implementagao de praticas e ferramentas que promovam a integracao entre os
departamentos e areas da gestao publica.

. Estabelecimento de fluxos organizados de trabalho e processos de decisao mais ageis
e transparentes.

. Fortalecimento da Gestao Estratégica

. Defini¢ao clara de metas, objetivos e indicadores de desempenho (KPIs).

. Monitoramento continuo dos resultados, permitindo ajustes necessarios 20
planejamento estratégico.

. Reducio de Riscos e Conformidade Legal

. Melhoria no cumprimento das legislacoes, como a Lei n® 14.133/2021 e a Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF).

. Implementacao de mecanismos de controle interno para evitar desperdicios e
irreguiaridades.
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. Otimizacao do uso dos recursos financeiros, humanos e materiais disponivei
municipio.

. Adocao de solucoes inovadoras que reduzem custos operacionais e aumentam
produtividade.

o Melhoria na Prestacao de Servicos

. Aumento da qualidade e rapidez na entrega de servicos publicos a populacio.

. Atendimento mais eficiente as demandas sociais, com foco nas areas prioritarias
definidas pela gestao.

. Melhoria na disponibilizacio de informacoes publicas por meio de portais de
transparéncia e relatorios de gestao.

. Maior participacao da sociedade nos processos decisorios e na fiscalizacao da
aplicacao dos recursos publicos.

. Implementacao de politicas pablicas mais efetivas, gerando impactos positivos
diretos na qualidade de vida dos cidadaos.

. Ampliacao do acesso a servigos essenciais coino saade, educacao, infraestrutura e
seguranca.

. Diminuicdo de gastos desnecessarios e aumento da economicidade na execucao de
contratos e servicos.

. Ampliacao das receitas municipais por meio de uma gestao fiscal mais eficiente.

“ Planejamento orcamentario mais solido, evitando déficits e garantindo o equilibrio
financeiro da cimara municipal.

o Captacao de recursos externos por meio de convénios e parcerias, com projetos mais
bem estruturados.

. Implementacao de acdes que contribuam para os Objetivos de Desenvolvimento

Sustentavel (ODS), promovendo o desenvolvimento ambiental, social e econdmico de forma
integrada.

. Introducio de ferramentas tecnologicas para coleta e analise de dados, promovendo
decisoes baseadas em evidéncias.

. Automagcao de processos administrativos, reduzindo o uso de recursos fisicos como
papel e energia.

. Indicadores de desempenho estratégico: Percentual de metas alcancadas em relacao
ao planejamento anual.

° Indicadores de eficiéncia administrativa: Reducao no tempo de execucao de
processos internos.

. Indicadores financeiros: Percentual de economia gerado com a otimizagao de
recursos.

. Indicadores de satisfacao popular: Nivel de satisfacao da populacio em relacio aos
servicos publicos.

14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS NO AMBIENTE

As providéncias a serem adotadas no ambiente da Camara Municipal de Catunda-CE para
implementar os servicos de assessoria e consultoria em Contabilidade Pablica, Setor Pessoal,
Licitagoes e Contratos, ¢ Governanca Pablica, incluem agdes organizacionais, estruturais e de
capacitacido. Abaixo esta um plano detalhado:

Organizagao Administrativa

Designacao de Responsaveis Internos:

o Nomear servidores ou setores responsaveis por acompanhar e facilitar a
execucao dos servigos de assessoria.

Definicao de Rotinas:

o Estabelecer rotinas e cronogramas para envio de documentos, reunioes e prazos
de entrega dos trabathos.

Adequacao de Documentacio:

o Organizar os documentos fiscais, contabeis, de pessoal e de licitacdes para
disponibiliza-los a equipe de consultoria.
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Infraestrutura e Tecnologia
Adequacio de Sistemas de Gestao:
o Implantar ou atualizar sistemas informatizados para contabilidade, folha dt
pagamento, licitacoes e transparéncia.

o Garantir acesso aos sistemas pelos consultores, quando necessario.
Seguranca da Informagao:

o Proteger dados sensiveis e confidenciais com backup regular, controle de acessos
e seguranga cibernética.

Ambiente Fisico e Equipamentos:

o Assegurar que os consultores tenham espago fisico adequado e acesso a recursos
como computadores, internet e impressoras.

Capacitacio de Pessoal
Treinamento Interno:

o Promover capacitagdes para servidores sobre:

. Procedimentos contabeis e fiscais.

. Gestao de pessoal e legislacdo trabalhista.

. Condugao de processos licitatorios.

. Divulgacio e organizacao de informagdes para transparéncia publica.
Integracao com a Consultoria:

o Garantir que os servidores esiejain alinhados as inetodologias ¢ orientagdes dos
consultores.

Processos Internos

Padronizacao de Procedimentos:

o Adotar normas e fluxos claros para a execucao de atividades administrativas.

o Utilizar checklists para evitar erros nos processos de licitacao, contratos e folha
de pagamento.

Revisdo e Atualizacao de Normas Internas:

o Atualizar os regimentos, resolu¢des e manuais internos para alinhar as mudancas
legais e administrativas sugeridas pela consultoria.

Gestao de Prazos:

o Criar mecanismos para garantir o cumprimento de prazos legais e operacionais.

Transparéncia e Comunicacgio

Portal da Transparéncia:

o Revisar e atualizar o portal de transparéncia para garantir que ele esteja
completo, acessivel e em conformidade com as normas.

Publicacao dc Atos Administrativos:

o Instituir rotina para publicacio regular de relatérios, licitagdes, contratos e

demais atos no portal e em murais oficiais.

Facilidade de Acesso a Informacao:

o Estabelecer canais de atendimento ao cidadiao para atender demandas
relacionadas a Lei de Acesso a Informacao (LAI).

Relacionamento com Orgaos de Controle

Dialogo com Tribunais e Controladorias:

o Manter contato regular com o Tribunal de Contas do Estado (TCE) e outros
orgaos de fiscalizacao para verificar requisitos e atender solicitagoes.

Resposta a Auditorias:

o Preparar relatorios e documentagdes necessarias para responder a eventuais
fiscalizacoes.

Monitoramento e Avaliagao

Acompanhamento Periodico:

o Estabelecer reunioes regulares para monitorar o progresso das agdes propostas

ppla consultoria.

Indlcadore d Desempenho:
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o Criar indicadores para medir a eficiéncia nos processos contabeis, de pessé;al\ I
licitagdes e transparéncia. ‘NP:-(-:G?, ;
Relatorios de Resultados: SRTEERS

o Solicitar relatorios periodicos a equipe de consuitoria para avaliar avancos e

identificar pontos de melhoria.
15. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Dada a natureza do objeto que se pretende contratar, nio se verifica impactos ambientais
relevantes, sendo necessario tao somente que a contratada atenda aos critérios e politica de
sustentabilidade ja abordados nesse ETP.

16. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base nos elementos anteriores do presente documento de Estudos Preliminares realizado,
DECIARO que:

X |E VIAVEL a contratacao proposta pela unidade requisitante.

'NAO E VIAVEL a contratagio proposta pela unidade requisitante.

O Responsavel pelo Planejamento identificado abaixo chegou a conclusao acima em razio do(s)
seguinte(s) motivo(s): Os estudos preliminares evidenciaram que a contratacio da solucao
descrita no item "DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO" se mostra tecnicamente

possivel e fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratacao
pretendida

7. LOCAL E DATA:
Catunda/CE, 21 de janeiro de 2025.

18. RESPONSAVEL(EIS):

RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES
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MAPA DE RISCOS

Objeto: PRESTACAO DOS SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE|
| 'PUBLICA, SETOR PESSOAL, LICITACOES E CONTRATOS E GOVERNANCA PUBLICA |

PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE CATUNDA-CE.

Fase de Analise:

x| Planejamento da Contratagio e Sele¢ao do Fornecedor

' x Gestao do Contrato

PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E SELECAO DO FORNECEDOR

Risco Ol: VALORES ESTIMADOS OU PRECOS DE REFERENCIA PARA A
s O N 1 RATACAO FORA DA REALIDADE DO MERCADO

Probabilidade: X

Baixa

Média

Alta

Impacto:

Baixo

Meédio

X | Alto

Dano(s): PROCEDIMENTO COM POUCA PROBABILIDADE DE NEGOCIACAO DE V ALORES
APRESENTADOS PELOS INTERESSADOS ACIMA DO PRECO ESTIMADO NO TERMO DE REFERENCIA.

Acao(oes) Preventiva(s):

FLABORAR PESQUISA DE PRECOS COM |Responsavel:
ORCAMENTOS CONFIAVEIS QUE REPRESENTEM A REALIDADE
MERCADOLOGICA ATUAL COMO OS OBTIDOS NO AMBITOS DE PORTAIS | - Setor de Compras
DE REGISTRO DE PRECOS DE ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA.

Acao(oes) de Contingéncia: ESTANDO OS VALORES ESTIMADOS DENTRO |Responsavel:
DA REALIDADE DE MERCADO, PROCEDER COM A REPUBLICACAO DO

AVISO DO PREGAO ELETRONICO. - Agente de Contratagio
PLANEJAMENTO INSUFICIENTE

Probabilidade: X |Baixa Média Alta

Impacto: Baixo X |Médio Alto

Dano(s):

> Nao atendimento ao principio da motivagao dos atos administrativos;

» Execucdo do objeto em desconformidade com as necessidades das unidades administrativas;
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» Impossibilidade ou atraso da contrataco.

Acao(oes) Preventiva(s):

> Justificar a necessidade dos requisitos técnicos exigidos, alinhando-se
as necessidades da contratacio, principalmente quando implicarem em redugao
da competitividade do processo de selegao do fornecedor;

> Elaborar Documento de Formalizacio da Demanda, Estudos Técnicos
Preliminares da Contratacio e Termo de Referéncia previamente ao envio dos
autos para analise juridica;

> Avaliar se os requisitos exigidos sio os estritamente necessarios e
justificaveis para o atendimento das expectativas da contratagao proposta.

Responsavel:

- Setor de Planejamento

Agao(oes) de Contingéncia:

> Supressao dos critérios restritivos e elaboragao de novo planejamento da
contratacio e promover uma nova contratagao;

> Aprovagdo dos autos pela assessoria juridica da camara municipal, na
condicao de determinantes para o prosseguimento da contratagio;

> Aperfeicoar a elaboracio dos documentos de planejamento da
contratacdo exigindo apenas os requisitos estritamente necessarios e
justificaveis para o atendimento das expectativas da contratagao proposta.

Responsavel:
- Setor de Planejamento
- Procuradoria Juridica

- Setor de Planejamento

m RESTRICAO ILEGAL A COMPETITIVIDADE

| Probabilidade: X Baixa ' Média 3

Impacto: | A miMédiO i Ao

{EHRE |

Dano(s)

> Direcionamento da Contratacio;

> Menor incentivo a competitividade;
> Pratica de ato antiecondmico

A(;ao(Oes) Preventlva(s)

> Conhecer previamente o mercado fornecedor do objeto, com o fim de
verificar existéncia ou no de fornecedor exclusivo;

> Estabelecer requisitos de habilita¢ao com especificacoes precisas e
‘correlatas com o objeto;

> Realizar procedimento de contratacio direta, em caso especifico, ou em |

‘haver fornecedor exclusivo do objeto; submeter os autos previamente a

Procuradoria Juridica da camara municipal.

Responsavel:

- Setor de Compras

0 et m £ i Iet o o
- UCSLoL bUlllpCLCllLt’

- Gestor Competente

Acao(oes) de Cont1ngenc1a
> Revogar/anular a contratagao direta;
e Redigir minuta de Edital (ou retificar minuta eventualmente elaborada)

‘com regras de habilitacao precisas e correlatas com o objeto;

Responsaivel:

- Gestor Competente

| > Revogar/anular a contratacao direta realizada e reinstruir o processo

; paraa reahzac;ao de hutagao se for 0 caso.

GESTAO DE CONTRATOS

S T S M S B R R B R R R e N i R i e B R T TR R S
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DESCUMPRIMENTO DE CLAUSULAS CONTRATUAIS PELA
Probabilidade:  Baixa X Media . |Alta
Impacto: %Baixo ‘Medio :hX ‘Alro

‘Dano(s): DESPERDICIO DE RECURSO PUBLICO; LIMITACAO DA CONTINUIDADE DAS ACOES DAS|
'UNIDADES ADMINISTRATIVAS.
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Camara Municipal de Catun
CNPJ: 35.049.428/000

pOSPRODUTOS. - seror \B)
1 ‘Despesa C

Acao(oes) de Contingencia: GARANTIR QUE OS PRODUTOS ENTREGUES | Responsavel:
'SEJAM DE ACORDO COM AS ESPECIFICACOES, REALIZAR DILIGENCIA
'EINSPECAO TECNICA. - Fiscal de Contrato

RESPONSAVEL PEILA EI ABORACAO DO MAPA DE RISCOS

 Certifico que sou responsavel pela elaboracio do presente documento que materializa o Gerenciamento de
'Riscos da presente contratagao e que ele traz os contetidos previstos para a contratacao pretendida.

Catunda-CE, 21 de janeiro de 2025.

- Sintia Jorge&de Sousa '
RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES
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Camara Municipal de Catunda-CE
Att. Mary Darlene Camelo de Lira

Ref.: APROVACAO DE ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES.

Senhora Ordenadora de Despesas,

Encaminho 2 Vossa Senhoria, em anexo, ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, que versa sobre
a Prestacao dos Servicos de Assessoria e Consultoria em Contabilidade Pablica, Setor
Pessoal, Licitacoes e Contratos e Governanca Publica para Atender as Necessidades da
Camara Municipal de Catunda-CE, para a analise, e havendo a necessidade de ajuste que faca
retornar as devidas consideracoes, ou se de acordo, que proceda a devida aprovacao formal.

Catunda-CE, 21 de janeiro de 2025

inllioe Qo do G suya

Sintia Jorge de Sousa .
RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

PROTOCOLO:

RECEBIDOEM: = /- ASS.:
ORDENADORA DE DESPESAS DA CAMARA MUNICIPAL DE CATUNDA-CE
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Camara Municipal de Catundd
CNP]J: 35.049.428/0001-

TERMO DE APROVACAO

Da: Camara Municipal de Catunda

Ao: Responsavel pelo Planejamento das Contratagdes Administrativa
Att.: Sintia Jorge de Sousa

Assunto: Termo de Aprovacao - Estudo Técnico Preliminar (ETP

Prezado(a) Senhor(a),

A Ordenadora de Despesas da Camara Municipal de Catunda_, subscrito, no uso das
atribuigbes legais que lhe sdo conferidas pela legislagdo vigente, e

CONSIDERANDO a necessidade da Prestacdao dos Servicos de Assessoria e
Consultoria em Contabilidade Piblica, Setor Pessoal, Licitacdes e Contratos

e Governancga Pubiica para Atender as Necessidades da Camara Municipai de
Catunda-CE,

CONSIDERANDO que o setor de planejamento das contratagdes administrativas, com
base no documento que formalizou a demanda, atendeu todos os pressupostos
exigidos na formalizagdo dos estudos preliminares,

CONSIDERANDO que o Estudo Técnico Preliminar — ETP ora apresentado, consta a
viabilidade pela contratacdo da demanda pretendida,

CONSIDERANDO que hé previsdo orgamentaria para custeio da demanda pretendida,
RESOLVE:

10, Aprovar o Estudo Técnico Preliminar - ETP.

20, Autorizar a formalizar o Termo de Referéncia.

Registre-se e Cumpra-se.

Catunda-CE, 22 de janeiro de 2025

g ol Ul i L

Mary Darlene Camelo de Lira
ORDENADORA DE DESPESAS

PROTCCOLC:

RECEBIDO EM: / V4 e ASS.:
SETOR DE PLANEJAMENTO
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Setor de Contabilidade
Att. Iivia Maria Teixeira Dos Santos

Ref.: SOLICITACAO DE INFORMACAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Prezado(a) Senhor(a),

Tendo em vistaa thr‘qur‘qn de lnfnrmqr‘qn acercada dicpnn1b1]1r1qr‘|9 financeira nara o custeio da
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despesa referente a PRESTACAO DOS SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
CONTABILIDADE PUBLICA, SETOR PESSOAL, LICITACOES E CONTRATOS E
GOVERNANCA PUBLICA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
DE CATUNDA-CE, solicita-se declaracao de recursos orcamentarios para o referido objeto,
importando a cifra de R$ 407.799,96 (quatrocentos e sete mil, setecentos e noventa e nove reais e
noventa e seis centavos).

Atenciosamente,

Catunda-CE, 22 de janeiro de 2025.

' Sintia Jorge de Sousa i
RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

PROTOCOLO:
RECEBIDOEM: / / 4 ASS.:
SETOR DE CONTABILIDADE

B L B R R B B e e R R RS s A ST
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Do: Setor de Contabilidade

Ao: Responsavel pelo Planejamento das Contratagées Administrativa
Assunto: Recursos Orcamentarios - Disponibilidade

Prezado(a) Senhor(a),

Informo a V. S que a Camara Municipal de Catunda-CE dispde de recursos
orgamentarios para a realizagdo de despesa referente a Prestagdo dos Servigos
de Assessoria e Consultoria em Contabilidade Publica, Setor Pessoal, Licitagbes
e Contratos e Governanca Publica para Atender as Necessidades da Cédmara
Municipal de Catunda-CE, contemplando o valor global estimado de R$
407.799,96 (QUATROCENTOS E SETE MIL, SETECENTOS E NOVENTA E
NOVE REAIS E NOVENTA E SEIS CENTAVOS), extraido da seguinte
classificagado orcamentaria:

Gestdo/Unidade: Cdmara Municipal de Catunda-CE;
Fonte de Recursos: Duodécimo;

Programa de Trabalho: 0808.01.031.0101.2.076;
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.

2 -~

Livia Mpria Téixeira Dos Santos
RESPONSAVEL PELO ORCAMENTO

De acordo, DECLARO que, considerando o que preconiza o inciso ii, do Art. 16,
da Lei Complementar 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), a presente despesa tem adequacgio orcamentaria e financeira com a Lei
Orgamentaria Anual, compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de
Diretrizes Orcamentarias, consoante os dados anteriormente informados.

ol Vs Uonel o b

Mary Darlene Camelo de Lira
ORDENADORA DE DESPESAS

PROTOCOLO:
RECEBIDO EM: 1 - ASS.:
SETOR DE PLANEJAMENTO
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Camara Municipal de Catunda
CNPJ: 35.049.428/0001-0

TERMO DE REFERENCIA
Pregao Eletronico - Servico

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

LL

PRESTACAO DOS SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM

CONTABILIDADE PUBLICA, SETOR PESSOAL, LICITACOES E CONTRATOS E
GOVERNANCA PUBLICA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE CATUNDA-CE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira

tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relaciio a proposta que cobrir a melhor
oferta, sera da seguinte forma:

a) R$ 20,00 para todos os itens/grupos.
VALOR VALOR
e A ESPECIFICACAO UND | QTD | ESTIMADO | ESTIMAD T(I%)TRE
MENSAL | OTOTAL
PRESTACAO DOS SERVICOS
DE ASSESSORIA E
AMPLA
10| 24003 [EEECEE e 1011667 | 12140004 | PARTICIPACA
JUNTO A  CAMARA P
MUNICIPAL DE CATUNDA-CE
PRESTACAO DOS SERVICOS
DE ASSESSORIA E AMPLA
2 | 24503 | CONSULTORIA AO SETOR | MES | 12 790000 | 9480000 | PARTICIPACA
PESSOAL JUNTO A CAMARA 0
MUNICIPAL DE CATUNDA-CE
PRESTACAO DOS SERVICOS
DE ASSESSORIA E
AMPLA
CONSULTORIA gl . :
3| 250 | DeiTacors £ contraTOs | MES | 2 7.833,33 9399996 | PARTICIPACA
JUNTO. A  CAMARA
MUNICIPAL DE CATUNDA-CE
PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSUI TORIA AMPTA
4 | 24503 | EM GOVERNANCA PUBLICA | MES | 12 813333 9759996 | PARTICIPACA
JUNTO A CAMARA 0
MUNICIPAL DE CATUNDA/CE
VALOR GLOBAL | 407.799.96

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
CONTABILIDADE PUBLICA:

Processamento das receitas e despesas, escrituracio regular de todos os atos e fatos
contdbeis, os relatorios ao patriménio e as variacdes patrimoniais da Camara Municipal,
de acordo com a Lei 4.320/64 e planos de contas manual de contabilidade aplicada ao
setor publico - MCASP:

Classificagdo dos fatos para registros contdbeis por processamento, através de
computacao eletronica e respectivas validacoes dos registros e demonstrativos,

Emitir parecer técnico em relacao aos balancetes de verificacao, reformulagao, previsoes
orcamentarias e prestagdes de contas;

Organizacao dos servigos contabeis quanto a sua concepcao, planejamento e estrutura
material, bem como o estabelecimento de cronogramas, modelos, formularios e similares;
Elaboragao e balancetes financeiros, demonstrativos da receita e despesa orcamentaria,
livros razao e didrio apresentado por conta ou grupo de contas de forma analitica e
sintética, além de boletins de tesouraria mensal (livro caixa);

Elaboracao e acompanhamento da programacao financeira e do cronograma mensal de

Anc Lale 1&6m dA 4 IN A - 30 d a .
GCsCimipdiso, aiCim G0 acompannamdcnto da CXCCugas ao orgamenta;
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Planificacdo das contas, com a descri¢io de suas funcoes e funcionamentos dos servigo
contabeis;

Levantamento e elaboracao do balanco geral anual consolidado, incluindo-se todos os
anexos exigidos pela Lei 4.320/64 e relatorios complementares das instrugdes normativas
do tribunal de contas do estado;

Elabora e apresentar, mensalmente, os balancetes contabeis, de acordo com as normas do
tribunal de contas do estado-TCE;

Geragao das informagoes a serem enviadas ao tribunal de contas do estado, através do
SIM- sistema de informacao municipais;

Consolidagio de todos os balancetes das unidades gestoras diretas e indiretas e da
camara municipal, para emissio de relatorios;

Acompanhamento do comprimento dos ditames estabelecidos na ILei de
responsabilidade fiscal-LRF:

Elaborar relatorios/planilhas/graficos diversos e participar, quando convocado
antecipadamente, de reunides para presta esclarecimento de natureza contabil que se
fizerem necessirias;

Elaboragio de slides para apresentacio das audiéncias puablicas atendendo aos ditames
da Lei de responsabilidade fiscal;

Atualizacio diaria das informacoes para publicacoes em meio digital- internet das
informagodes sobre movimentagao financeira nos termos da Lei 131/2009, e suas alteracoes
posteriores;

Assessoria e consultoria in loco com profissionais qualificados para 0 acompanhamento
dos procedimentos contabeis;

Intormacao aos gestores sobre as exigéncias e instru¢des normais oriundas do tribunal
de contas do estado, receita federal e conselho municipal de contabilidade;

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA AO SETOR
PESSOAL

Controle o monitoramento das atividades de administracio de pessoal (admissao,
movimentagao de servidores, desligamentos, entre outros procedimentos);

Assessoria na elaboragdo da folha de pagamento;
Assessoria e acompanhamento do E-social e suas obrigagoes;
Geragio, calculo e controle de DARFS do INSS;

Geragao dos arquivos do SIM - Sistema de Informagdes Municipais do Tribunal de
Contas do Estado do Ceara — TCE;

Acompanhamento de parcelamentos, emissao de certidoes e outras demandas junto a
Receita Federal, Caixa Economica Federal e demais orgaos necessarios ao bom
seguimento do departamento pessoal da Camara Municipal.

ESPECIFIQACOES DOS SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
LICITACOES E CONTRATOS

O servigo de assessoria em licitacoes e contratos publicos é voltado para orientar e auxiliar
empresas e entidades publicas no processo de licitagdes e na gestio de contratos
administrativos. As atividades desempenhadas por este servigo incluem:

Verificagao das condicoes exigidas no edital.

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Acude - Catunda - Ceara
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Elaboracio e Organizacio de Documentos

Identificagao de possiveis restricoes ou ilegalidades no edital.
Avaliagao da viabilidade técnica e financeira para participacio.

Organizacio e analise de documentos de habilitagao (certiddes, balancos, atestados,
ete. ).

Anilise e interpretacdo da legislacao aplicavel (Lei n® 8.666/1993, Lei n® 14.133/2021, entre
outras).

Suporte na impugnacio de editais e interposicio de recursos administrativos.
Assessoria em casos de aplicagio de penalidades ou sangoes.

Orientagao e apoio na condugao de certames em plataformas eletronicas.
Acompanhamento presencial ou remoto de sessoes publicas de licitagao.

Orientagao sobre cumprimento de obrigacoes contratuais.

Acompanhamento de aditivos contratuais, prorrogacdes e reajustes.

Suporte em situacoes de rescisao contratual ou aplicagdo de penalidades.

Capacitagao de equipes internas sobre procedimentos de licitacio e gestao de contratos.
Atualizagio sobre mudancas na legislacio e melhores praticas.

Identificacao de riscos legais, financeiros e operacionais nos contratos.

Estratégias para evitar descumprimentos contratuais ou disputas judiciais.

Auxilio na fase de homologagio e assinatura do contrato.

Assessoria na execucdo do contrato e prestacao de contas.

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM
GOVERNANCA PUBLICA JUNTO A CAMARA MUNICIPAI DE CATUNDA/CE

Assessoria e consultoria permanente;

Consultoria e suporte quanto a atos e acdes de governanca publica, no que diz respeito
essencialmente aos mecanismos de planejamento, lideranga, estratégia e controle postos
em pratica para avaliar, direcionar e monitorar a atuacao da gestio, com visras a subsidiar
os Gestores a implementacao de politicas publicas e a prestacio de servicos de interesse
da sociedade. Rotinas administrativas:

Criacdo de Fluxo Administrativo com vistas a padronizag¢ao de rotinas administrativas
do orgao considerando a transparéncia, a celeridade e eficiéncia nos atos administrativos.

....... Fcomialimma ot A PE iy

Criacao ¢ desenvolvimento de Estudo Técnico Preliminar que constitui a primeira etapa
do planejamento de uma contratacao (planejamento preliminar) e tem como objetivo: I)
assegurar a viabilidade técnica da contratagéo, bem como o tratamento de seu impacto
ambiental; IT) embasar o termo de referéncia ou o projeto basico, que somente ¢ elaborado

se a contratacdo for considerada viavel, bem como o plano de trabalho, no caso de

SEIVIGOos.

Especificaciao do Termo de Referéncia com a adequacao de acordo com o objeto a ser
licitado, com os dados apresentados com os requisitos minimos sugeridos para viabilizar
um processo de compra, de maneira padronizada para facilitar e agilizar o trabalho das
equipes de compras do 6rgao. Com o preenchimento de todos os campos, além de
assinatura com o nome e matricula do responsavel pela elaboracao e/ou aprovagao final
do documento.

Plano de integridade da administracio publica municipal;

Criacao de Plano de Integridade Municipal com a implantacao de documento aprovado

pela alta administragao, objetivando a organiza¢ao das medidas de integridade a serem
adotadas.
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e Promover a capacitacdo e treinamento dos servidores para que possam relat
recomendacdes de melhorias auxiliando na tomada de decisao, visando a satisfacao do
interesse publico;

e Auxiliar na elaboragao de checklist com inclusio de relatorios de verificagao periodica
para verifica¢ao do cumprimento das normas dos processos e procedimentos licitatorios.

¢ Realizar o monitoramento continuo com a inclusio de medidas de tratamento dos riscos
a integridade da instituicao, propondo eventuais alteracoes em politicas, procedimentos

ou controle com base nas experiéncias coletadas.

UL A e L=

1.3. Em caso de cota reservada, destinada as empresas com tratamento juridico diferenciado,
esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal, ou, diante de sua recusa, das licitantes
remanescentes, desde que seja praticado o menor prego dentre as cotas e que seja aceitavel pela
Administracao.

1.4. O objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. O objeto desta solucdo consta demonstrado no alinhamento entre a contratagio e o

planejamento desta administra¢io, de acordo com o disposto em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAQ DO PRODUTO

31 A descricao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratacao:

4.1.1 O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servico comum, de natureza
continuada, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/21, por possuir padroes de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado.

42.  Duracdo do Contrato:

421 O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 1 (um) ano, contado da data da sua
assinatura, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021. O
contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacio a prorrogagio
contratual.

43. Requisitos Necessarios:

Sao requisitos para o atendimento da demanda:
A equipe contratada deve ser formada por profissionais capacitados e experientes, com
conhecimentos especificos nas areas de contabilidade publica, licitagdes, contratos, setor
pessoal e transparéncia publica.

v" Os profissionais devem estar devidamente registrados no respectivo Conselhos de
Classe.

v" Os especialistas em respectivas areas, devem estar familiarizados com a Legislacio
correlata com a execucao do respectivo item.

v" A empresa ou profissional contratado deve apresentar comprovacio de experiéncia em
prestar servicos semelhantes para outras instituicoes publicas, preferencialmente no
ambito municipal,

v" Conhecimento atualizado sobre o respectivo servico a ser prestado.
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Camara Municipal de Catunda
CNPJ: 35.049.428/0001-0

44.  Relevancia dos Requisitos Estipulados:
441 Os requisitos solicitados sao indispensaveis pois possibilitardo a correta execugio
dos recursos publicos desta casa legislativa

4.5.  Sustentabilidade:
45.1. O objeto nao possui padrdes de sustentabilidade.

4.6.  Subcontratacao:
4.6.L Nao ¢ admitida a subcontratacio do objeto contratual.

47. Garantia da contratacao:
471 Nao havera exigéncia da garantia da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Prazo de Execucao:
511 O prazo de execucao dos servicos sera de 1 (um) ano, com inicio na data do
contrato.

5.2 Local de Execucao:

321 Os servicos serao prestados no endereco desta Camara Municipal.

53.  Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

53L A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

53LL Fornecimento de equipe técnica conforme o item que a licitante concorra.
54.  Materiais a serem disponibilizados

5.4.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os

materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades
necessarias a execucao do servico.

5.5.  Garantia do servico
51 O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078,

de 11 de setembro de 1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicacdes entre o 6rgio ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagio do plano
de fiscalizagio, que contera informagdes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugio da
contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n®14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridag’;
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucio do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n®14.133, de 2021, art. 117, §1°,

6.7.2. Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corre¢ao da execucio do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacao que

demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢io do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contraro sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou a prorrogacio
contratual.

6.7.6. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicoes de habilitacao da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatarios pertinentes,
€aso necessario.

yirs Caso ocoira descumpnmmm aas uu‘ﬂgag_uﬁb contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.8. O gestor do contrato coordenard a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execugo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagao da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelo
fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.
6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacio de sancoes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatorio {inal com informagoes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

L Recebimento

7.L1.  Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contado do
atesto na nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacio do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.
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31
7.LL1. O contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, . ==;
com a finalidade de verificar a adequacio dos servicos e constatar e relacionar os arremates, -
retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.
7.1.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacoes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.1.11.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagio nao atestar a tltima
e/ou tnica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7112, No prazo supracitado para o recehimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de

fiscalizacao devera elaborar Relatorio Clrcunstanc1ado €m consonancia com suas atnbmcées, e

encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.12.  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na notificacio, a contar da data de

recebimento desta, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades

7.13.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do

recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a

verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacio mediante termo

detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.1.3.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizacio
, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o0 pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas

correcoes;

71.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

714. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do

contrato.

7.2.  Liquidacao

721 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias tteis para fins de liquidacio, na forma desta secido, prorrogaveis por lg_u periodo,
conforme regulamentagao desse orgao.

2.2, Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

7221 0 prazo de validade;

2d, a data da emissio;

7.223. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.2.24. o valor a pagar; e

7.225. eventual destaque do valor de retencoes tributérias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que
o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da
regularizacao da situagdo, sem dnus ao contratante;

7.24. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.
7.25. A Administracao devera realizar consulta para: a) verificar a manutencio das

condicoes de habilitaciao exigidas no edital: b) identificar possivel razao que impeca a
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participagdo em licita¢do, no ambito do orgao ou entidade, proibicao de contratar com o Po
Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.2.6. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

Tud . Nio havendo regularizacio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a eferiva execucio do ohjeto, os pagamentos serio realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nio regularize sua
situagao.

7.3.  Prazo de pagamento

731 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacio
da liquidagao da despesa.

35 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serio

atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacio, mediante aplicacao do indice IPC-A de correcao monetaria.

74.  Forma de pagamento

74.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
ageéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

74.2. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

743. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao
aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

745, O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nio sofrera a reten¢do tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 2
apresentacao de, comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.L O contratado sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com fundamento no art. 28,
inciso 1 da Lei n.? 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de Menor Preco por
Item.

8.1.2. As exigéncias de habilitacdo sio as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no Edital concernente a essa contratagio.

8.2.  Regime de execucao
8.2.L O regime de execucao do contrato sera o de empreitada por preco global.
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9.l O custo estimado total da contratacio é de R$ 407.799,96 (quatrocentos e sete m
setecentos e nOventa e nove reais e noventa e seis centavos), conforme custos unitarios apostos
na planilha disposta nesse Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos
especificos consignados na Lei Or¢camentaria Municipal.
10.2. A contratacao serd atendida pela seguinte dotacao:

Gestao/Unidade: Camara Municipal de Catunda-CE;
Fonte de Recursos: Duodécimo;

Programa de Trabalho: 0808.01.031.0101.2.076;
FElemento de Despesa:3.3.90.39.00.

10.3. A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacio da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante
termo circunstanciado.

11. LOCAL E DATA:
Catunda/CE, 22 de janeiro de 2025.

12. RESPONSAVEL(EIS): M 39 O(L 5 pu0

’ Sintia Jorge de Sousa i
RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES
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Camara Municipal de Catunda-CE
Att. Mary Darlene Camelo de Lira

Ref.: DESPACHO PARA APROVACAO DE TERMO DE REFERENCIA.

Senhora Ordenadora de Despesas,

Fncaminho 2 Vossa Senhoria, em anexo, TERMO DE REFERENCIA que versa sobre a
Prestacido dos Servicos de Assessoria e Consultoria em Contabilidade Pablica, Setor Pessoal,
Licitacoes e Contratos e Governanca Pablica para Atender as Necessidades da Camara
Municipal de Catunda-CE, para a analise, e havendo a necessidade de ajuste que faca retornar
as devidas consideragoes, ou se de acordo, que proceda a devida aprovacao formal.

Catunda-CE, 22 de janeiro de 2025.

X \
Sintia Jorge de Eousa

RESPONSAVEL PELO PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

PROTOCOLO:
RECEBIDOEM: __/_/ - ASS.:
CAMARA MUNICIPAL DE CATUNDA-CE
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TERMO DE APROVACAO

Da: Camara Municipal de Catunda

Ao: Responsavel pelo Planejamento das Contratagdes Administrativa
Att.: Sintia Jorge de Sousa

Assunto: Termo de Aprovacao - Term Referénci

Prezado(a) Senhor(a),

A Ordenadora de Despesas da Camara Municipal de Catunda-CE, subscrito(a), no uso
das atribuigdes legais que lhe sdo conferidas pela legislagdo vigente, e

CONSIDERANDO a necessidade da Prestagdo dos Servigos de Assessoria e
Consuitoria em Contabilidade Publica, Setor Pessoai, Licitagdes e Contratos e
Governanga Publica para Atender as Necessidades da Camara Municipal de Catunda-
CE;

CONSIDERANDO que o setor de planejamento das contratagdes administrativas, com
base na demanda pretendida, atendeu todos o0s pressupostos exigidos na
formalizagdao do Termo de Referéncia,

RESOLVE:

10. Aprovar o Termo de Referéncia.

Registre-se e Cumpra-se.

Catunda-CE, 22 de ﬁaneiro de 2025

Mary Darlene Camelo de Lira
ORDENADORA DE DESPESAS

PROTOCOLO:

RECEBIDO EM: / / = ASS.:
SETOR DE PLANEJAMENTO
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SOLICITAGCAO DE AUTUACAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

Da: Camara Municipal de Catunda-CE
Ao: Setor de Licitagdes
Att.: Maria Ariene Ferreira Borges

Assunto: Autuacdo para numeracao de Licitacao

Prezado(a) Senhor(a),

Tendo em vista a deflagragdo de Procedimento Administrativo de Licitagdo, para a
Modalidade Pregdo na sua forma Eletrénica, objetivando a Prestacao dos Servigos
de Assessoria e Consultoria em Contabilidade Puablica, Setor Pessoal,
LicitagOes e Contratos e Governanca Pubiica para Atender as Necessidades
da Camara Municipal de Catunda-CE, solicita-se, por parte de Vossa Senhoria, a
autuacdo de processo com a expedicdo da sua devida numeragao com posterior
informacdo a essa unidade administrativa para prosseguimento do procedimento em
questao.

Atenciosamente,

Catunda-CE, 22 de janeiro de 2025

@mmwim

Mary Darlene Camelo de Lira
ORDENADORA DE DESPESAS

PROTOCOLO:

RECEBIDO EM: 4 / = ASS.:
SETOR DE LICITACAO
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PORTARIA N2 01.02 - 006/2025, DE 02 DE JANEIRO DE 2025.

Dispde sobre a Nomeacdo de AGENTE PUBLICO DE
CONTRATACAO e a Designacio de Equipe de Apoio da
Camara Municipal de Catunda-CE.

A Presidente da Camara Municipal de Catunda-CE, no uso de suas atribuicBes legais e em
conformidade com a legislacdo pertinente;

CONSIDERANDQ o que preconiza o Art. 692, incisos L e LX da Llei 14.133/2021;
CONSIDERANDO os Arts. 7° e 8°, §§ 1°, 2° e 3° do mesmo normativo, e;

CONSIDERANDO as disposi¢des constantes no Art. 92, §§ 1° e 2° da Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos.

RESOLVE:

Art. 12 - Nomear MARIA ARIENE FERREIRA BORGES, inscrita no CPF n2 022.XXX.353-XX, para o
cargo de Agente Piblico de Contratagdo, e designar os servidores MARIA GEANNY DA SILVA
SOUSA, inscrita no CPF n2 088.XXX.913-XX e FRANCISCO REGINO DE SOUSA, inscrito no CPF n2
971.XXX.703-XX, como Equipe de Apoio, aptos a tomarem decisdes, acompanhar o trdmite da
Britam~  Aa mnn en - o

licitagdo, dar impulsc ac procedimento licitatério e executar quaisguer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacdo.

Art. 2° - Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os requisitos
estabelecidos no art. 72 da Lei 14.133/2021, o agente publico de contratacdo podera ser

substituido por comissio de contratacio formada nor, no minimo, 2 [trés) membros dent

reo
R e atd e R I E R A L R A I A R = UJ

nomeados no Art. 1°, que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
comissao, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis3o.

Paragrafo Unico: A presidéncia da Comissdo de Contratacio, incumbira a(a) Sr(a). Maria Ariene
Ferreira Borges que em suas auséncias e/ou impedimentos seré substituida pelo{a) Sr(a). Maria
Geanny da Silva Sousa, nesta ordem.

e e B R e
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Art. 3° - O Agente Publico de Contratacdo e Equipe de Apoio ou a Comissdo de Contratacdo
possuem a prerrogativa de solicitar assessoramento juridico e de controle interno para o
desempenho das fungbes essenciais a execu¢do do disposto na Lei n? 14.133/2021.

Art. 42 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Camara Municipal de Catunda-CE, aos 02 {dois) dias do mes de janeiro de 2025 (Dois mil e vinte e
cinco).

st b Ui ds b

Mary Darlene Camelo de Lira
Presidente da Camara Municipal

Catunda - CE
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Camara Municipal de Catunda

Hoje, no Setor de Licitagao da Camara Municipal de Catunda-CE, em
conformidade com o que dispoe a Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril
de 2021, e suas alteracdes posteriores, autuo sob o Namero: CMC-
25.01.22-01-PE, o competente procedimento administrativo de Licitacao
na Modalidade Pregao na sua forma Eletronica, objetivando a Presta¢do
dos Servicos de Assessoria e Consultoria em Contabilidade Publica,
Setor Pessoal, Licitacées e Contratos e Governanca Publica para
Atender as Necessidades da Camara Municipal de Catunda-CE.

Sala do Setor de Licitagdo da Camara Municipal de Catunda-CE, aos 22
de janeiro de 2025.

MarialAriene Ferreira Borges
AGENTE DE CONTRATACAO
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DESPACHO DE AUTUACAO DE PROCESSO ADMINISTRAT

A
Camara Municipal de Catunda-CE
Att. Mary Darlene Camelo de Lira

Ref.: AUTUACAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Senhora Ordenadora de Despesas,

Encaminhe & Vossa Senhoria, em anexc, TERMO DE AUTUACAQ de processo
administrativo de Licitacdo na Modalidade Pregdo na sua forma Eletronica,
autuado sob o n° CMC-25.01.22-01-PE, que versa sobre a Prestacao dos
Servicos de Assessoria e Consultoria em Contabilidade Piblica, Setor
Pessoal, Licitacoes e Contratos e Governanca Piiblica para Atender as
Necessidades da Camara Municipal de Catunda-CE, para constar dos autos
do procedimento preterido.

Catunda-CE, 22 de janeiro de 2025.

Mo WMMT
“Maria riene Ferreira Borges
AGENTE DE CONTRATACAO

PROTOCOLO:
RECEBIDO EM: i ./ - ASS.:
CAMARA MUNICIPAL DE CATUNDA-CE

Rua 27 de Dezembro, 319 - Bairro Acude - Catunda - Ceara
camaracatunda@gmail.com



PREAMBULO
Torna-se publico que a Camara Municipal de Catunda-CE, realizard licitagdo, na
modalidade PREGAQ, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei Federal n® 14.133,

de 2021, e demais legislagdo aplicdvel e, ainda, de acordo com as condigdes
estabelecidas neste Edital.

MODALIDADE LICITATORIA: FORMA: NUMERO DO PROCESSO:

PREGAO ELETRONICO CMC-25.01.22-01-PE

ORGAO GERENCIADOR:

Camara Municipal de Catunda-CE
VALOR ESTIMADO:

R$ 407.755,56 (quatirocentos e sete mii, setecentos e noveiita € nove reais

e noventa e seis centavos). -
DATAS E HORARIOS DA LICITACAO: REFERENCIA DE TEMPO:

Inicio de Recebimento das Propostas: Horario Oficial de Brasilia/DF
_/_/20__AS_H_M

Fim de Recebimento das Propostas: LINK DE REALIZACAO DA LICITACAO:

/200 R8s MM h : mpras.m2atecnologi
Abertura da Licitagao: a.com.br
] J20 AS H M
ESPECIE:
[ X | comuM [ ] SRP [ | cOMUM DE ENGENHARIA
MODO DE DISPUTA:

ABERTO X ABERTO E FECHADO FECHADO E
ABERTO

CRITERIO DE JULGAMENTO:

[ X | MENOR PRECO | | MAIOR DESCONTO

TIPO DE LANCE:

[ X | UNITARIO [ ] ToTAL [ ] GLOBAL

PREFERENCIA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS:

[ ]sim [ X | NAO

13. DO OBJETO

13.1. O objeto da presente licitagdo € a Prestacao dos Servicos de Assessoria e
Consultoria em Contabilidade Piblica, Setor Pessoal, Licitacdes e Contratos
e Governanca Puablica para Atender as Necessidades da Camara Municipal de
Catunda-CE, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

13.2. A licitagao sera dividida em ITENS, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu
interesse.

14. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

14.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema Eletrénico de LicitagGes do(a) M2A TECNOLOGIA, através
do enderego eletrénico https://compras.m2atecnologia.com.br, por meio de
Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Pablicas Brasileira — ICP -
Brasil.

14.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagtes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
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a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotord &
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de aces
ainda que por terceiros.
14.3. E de responsabiiidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no sistema relacionado anteriormente e manté-los atualizados junto aos
orgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

14.4. A ndo observéncia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificagao no momento da habilitagao.

14.5. Quanto ao beneficio das microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas:

14.5.1. Os itens de participacao exclusiva a microempresas, empresas
de pequeno porte e equiparadas, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n©
123/06, esta(ao) disposto(s) no Termo de Referéncia, anexo a este edital. A
obtencao do beneficio fica limitada as microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas que, no ano-calendéario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

14.5.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

14.6. Sera permitida a participagdo de consorcios, com a observancia das seguintes
normas:

14.6.1. Comprovagao do compromisso, publico ou particular, de constituicdo
do Consorcio, subscrito pelos consorciados, incluindo os seguintes itens:

a) Designagdo do Consércio e sua composigdo;

b) Finalidade do Consorcio;

c) Prazo de duragdo do Consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o

prazo contratual, acrescido de 03 (trés) meses, bem como o endereco do Consoércio
e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre as partes;

d) Definicao das obrigagdes e responsabilidades de cada consorciado e das
prestacOes especificas (participacdo em porcentual do valor total), em relagdo ao
objeto da licitacao;

e) Compromisso expresso de que cada consorciado responderd por todos os
atos do consércio, sendo obrigatéria a assinatura do contrato com a cAmara municipal
por todos 0s consorciados;

f) Designacado do representante legal do consércio;

g) Compromisso dos consorciados de que ndo terdo a sua constituicdo ou
composigao alteradas ou modificadas, sem a prévia e expressa anuéncia da camara
municipal, até o cumprimento do objeto da licitagdo, mediante termo de recebimento,
observado o prazo de duragdo do consércio, definido na alinea “¢”, supra;

h) Que cada consorciado apresente a documentacao relacionada nas
exigéncias de habilitagdo deste edital, admitindo-se, para efeito de qualificagdo
técnica, na comprovagao das parcelas de relevancia, o somatério dos quantitativos
de cada consorciado e, para efeito de qualificagdo econdmico-financeira, na
comprovagéo do capital social, o somatério dos valores de cada consorciado, na
propoirgao de sua part ticipagao.

14.6.2. Indicacdo da empresa lider, responsavel pelo consércio, que serd sua
Unica representante perante a cdmara municipal, com quem, por meio da pessoa do
seu representante legal, serdo mantidos todos os entendimentos relativos a licitagdo
e ao contrato, devendo atender as condigdes de lideranca fixadas no edital;
14.6.2.1. A empresa lider deverd ser nacional e de maior participagdo no
Consorcio. No caso de participagOes iguais, a lider devera ser a consorciada de maior
Capital Social.
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14.6.3. Nenhuma empresa consorciada poderd participar da mesma licitacs
isoladamente ou em outra formagado de consorcio.
14.7. Na&o poderao disputar esta licitagao:
14.7.1. aqueie gque ndo atenda as condigOes deste Editai e seu(s) anexo(s);
14.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

14.7.3. pessoa fisica ou juridica responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

14.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangdao que lhe foi
imposta;

14.7:5; aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagcdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

14.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
14.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo

do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissado de trabalhadores a condigdes analogas
as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

14.7.8. pessoa fisica ou juridica que mantenha relagdo de parentesco com
autoridade superior ou agente publico do 6rgdo ou entidade licitante condutores da
licitacao;

14.7.9. OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condigao;
14.7.10. ndo poderd participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da

execucdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou
apbs o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 19 do art. 9° da Lei n.© 14.133, de 2021.

14.8. O impedimento de participar de licitagdo em decorréncia de sancgao, sera
também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

14.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

14.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.

14.11. A vedacao de relagdo de parentesco com autoridade superior ou agente
publico do 6rgdo, estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio
ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

15. DA APRESFNTA(;I"\O DA PROPOSTA ELETRONICA E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITACAO

15.1. Os licitantes encaminhardo, EXCLUSIVAMENTE por meio do sistema
eletronico, a proposta eletronica com o prego ou o percentual de desconto, conforme
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o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o hordrio estabel
para abertura da sessdo publica.

15.1.1. N3o havera nesse momento a obrigatoriedade do envio da propos
fisica.

15.2. No cadastramento da proposta eletr6nica inicial, o licitante declarard, em
campo proprio do sistema, que:

15.2.1. estd ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabaihistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatoério;

15.2.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

15:2.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e 1V do art. 1° e no inciso
111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

15.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

15.3. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da
Lei n® 14.133, de 2021.

15.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparadas devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 19 ao 3° do art. 49, da Lei n.© 14.133, de 2021.

15.4.1. Quando houver item exclusivo para participacdao de microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” impedira
o prosseguimento no certame, para aquele item;

15.4.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a assinalagdo do campo “ndo” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na
Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada.

15.5. A falsidade das declaragBes exigidas nesse edital, sujeitard o licitante as
sangoes previstas na Lei n°© 14.133, de 2021, e neste Edital.

15.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessdo
publica.

15.7. N&o havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e
dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os
procedimentos de abertura da sessdc publica e da fase de envio de lances.

15.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdao de propostas, apds a fase de
envio de lances.

15.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
guando do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:

15.9.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermedidrios
quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

15.9.2. os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.
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vedado:

15.10:1, vaior superior a iance ja registrado peio fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor prego; e
15.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor

no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

15.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado,
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitagao, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgdos de controle externo e interno.

15.12. Caberda ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservéncia de mensagens
emitidas pela Administrag@o ou de sua desconexao.

15.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato
blogueio de acesso.

15.14. Garantia da Proposta:

15.14.1. Sera exigido o recolhimento referente a 1% (um por cento) do valor
estimado pela Administragdo para a contratagdo a titulo de garantia de proposta,
devendo ser encaminhada no ato do cadastramento da proposta eletrénica,
EXCLUSIVAMENTE no sistema eletrdnico.

15.14.2. A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada
fracassada a licitagao.

15.14.3. Implicard execucdo do valor integral da garantia de proposta a recusa
em assinar o contrato ou a ndo apresentacdo dos documentos para a contratagao.
15.14.4. A garantia de proposta poderda ser prestada nas seguintes
modalidades:

a) CAUCAO EM DINHEIRO: Devera ser efetuada em favor da contratante, em conta
especifica no Banco do Brasil., Agéncia N® 3954-3., Conta Corrente N© 21.796-4,
com comprovante de dep6sito em seu formato original;

b) TITULOS DA DIVIDA PUBLICA: Deverd ser emitido sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia, sendo aceitos como titulo da divida publica
apenas Letras do Tesouro Nacional - LTN, Letras Financeiras do Tesouro - LFT, Notas
do Tesouro Nacional - série C - NTN-C ou Notas do Tesouro Nacional - série B - NTN-
B;

c¢) SEGURO-GARANTIA: Apdlice com certificagdo digital, que devera ser emitida por
companhia seguradora autorizada a funcionar no Pais, nos termos da legislagdo
especifica vigente a época de sua apresentagdo e devera ter seu valor expresso em
Reais (R$), bem como a assinatura dos administradores da sociedade emitente e
Certiddo de Regularidade Operacicnal expedida pela Superintendéncia de Seguros
Privados - SUSEP, em nome da seguradora que emitir a apolice;

d) FIANCA BANCARIA: Carta Bancéria original, emitida por banco ou instituigdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil;

e) TITULO DE CAPITALIZACAOQ: Deverd ser custeado por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total.

15.14.5. A garantia da proposta devera ser em favor dessa municipalidade, com
prazo de validade ndo inferior a 150 (cento e cinquenta) dias, nos casos de seguro-
garantia e fianga bancaria.

15.14.6. A ndo apresentacao da garantia no ato do cadastramento da proposta
eletrénica, ensejard de imediato a desclassificagdo da licitante.
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16. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA ELETRONICA
16.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistefp
eletronico, dos seguintes campos:
i6.1.1. vaior ou desconto (unitario, mensai, total, giobai etc.).
Marca/Fabricante, tudo conforme disposto no Termo de Referéncia e no Sistema
Eletrénico;

16.1.2. Descrigdo do objeto, contendo as informagdes similares a especificacao
do Termo de Referéncia,

16.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
16.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

16.4. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro
pretexto.

16.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

16.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
16.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

16.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a
contar da data de sua apresentagdo.

16.9. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratagdes publicas municipais, quando participarem de licitacdes
publicas;

16.10. Caso o critério de julgamento seia o de maior desconto, o preco ja decorrente
da aplicagdo do desconto ofertado deverd respeitar os pregos maximos previstos no
item supra.

16.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas do
Estado/Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessdrias ao exato cumprimento
da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes
publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao
erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucgdo
do contrato.
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17. DA ABERTURA DA SESSAQ, CLASSIFICACAC DAS PROPOSTAS
ELETRONICAS E FORMULACAO DE LANCES

17.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica,
por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

17.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura
da sessdo publica

17.2.1. Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

17.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

17.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento

definitivo em sentido contrdrio, levado a efeito na fase de aceitagdo.
17.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.
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